NOKTALAMA İŞARETLERİ
         Yazı yazarken noktalama işaretleri kullanılır. Bu işaretler yazının daha iyi anlaşılmasını sağlar. Noktalama işaretlerinin bazıları şunlardır:
      
       NOKTA (•)
*** Cümlelerin sonuna konur.
-   Pazardan iki kilo elma aldım.
-   *** Sayılardan sonra sıra bildirmek için konur.
-    2. (ikinci)
       VİRGÜL (‚)
*** Birbiri ardınca sıralanan eş görevli sözcüklerin arasına konur.
-   Kırtasiyeden defter, kalem ve silgi aldım.
       SORU İŞARETİ (?)
*** Soru bildiren cümlelerin sonuna konur.
-   Odanı topladın mı?
-   Marketten şeker alır mısın?
ÜNLEM İŞARETİ (!)
-   ***Sevinç, korku, heyecan ve şaşırma gibi duyguları anlatan cümlelerin sonuna konur.Hava ne kadar soğuk!
Ay, canım yandı!
       KISA ÇİZGİ (-)

*** Satıra sığmayan sözcükleri bölmek için kullanılır.
                                                    
*** Heceleri göstermek için kullanılır.
